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 ประวติัการแก้ไข 
ครั bงทีIแกไ้ข อา้งองิ DAR เลขทีI วนัทีIมผีลบงัคบัใช ้ รายละเอยีดของการแกไ้ข 

00 - 31/01/2566 จดัทาํและประกาศใชค้รั bงแรก 

01 - 29/01/2567 ทบทวนประจาํปีไมม่กีารเปลีIยนแปลงเนืbอหา 

02 - 01/10/2567 (1) แกไ้ขชืIอบรษิทัโดยเพิIมคาํวา่ “(มหาชน)” ต่อทา้ยชืIอบรษิทั 

(2) แกไ้ขโลโกบ้รษิทัใหม้คีาํวา่ “(มหาชน)” 

03 - 25/02/2568 (1) แกไ้ขทบทวนนโยบายโดยแบง่เป็นหวัขอ้  
- การตรวจรบั/การจดัเกบ็/การเบกิจา่ย/การตรวจนบัสนิคา้ 

(2) แกไ้ขโลโกบ้รษิทัเป็นแบบใหม ่

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    
    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

1. บทนํา 
บรษิทั ยมืมั bย (ประเทศไทย) จาํกดั (มหาชน) (“บรษิทั”) ใหค้วามสาํคญัต่อการบรหิารสนิคา้คงคลงัเพืIอใหก้าร

ดาํเนินงานของบรษิทัเป็นไปดว้ยความเรยีบรอ้ยเหมาะสมและมปีระสทิธภิาพ บรษิทัจงึไดก้าํหนดนโยบายการบรหิาร
สนิค้าคงคลงัเพืIอให้บรษิัทใช้เป็นแนวทางในการบรหิารจดัการสนิค้าคงคลงัให้สอดคล้องกบัการดําเนินธุรกจิของ
บรษิทัและบรรลุวตัถุประสงคต์ามเป้าหมาย 
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2. วตัถปุระสงค ์
2.1 เพืIอรกัษาระดบัสนิคา้คงคลงัและตอบสนองความตอ้งการของลกูคา้ 
2.2 เพืIอเป็นการใชพ้ืbนทีIจดัเกบ็คลงัสนิคา้ใหเ้กดิประโยชน์สงูสดุ 

 

3. นโยบายการบริหารสินค้าคงคลงั 
บรษิัทตระหนักถึงความสําคญัของสินค้าคงคลงั จึงมีการควบคุมและบรหิารจดัการดูแลสินค้าต่างๆ ใน

คลงัสนิคา้ใหเ้ป็นไปอย่างมปีระสทิธภิาพ โดยวตัถุประสงคส์าํคญัไดแ้ก่ การรกัษาระดบัสนิคา้คงคลงัใหอ้ยู่ในระดบัทีI
เหมาะสม และเพยีงพอต่อความตอ้งการของลกูคา้ โดยมแีนวทางดงัต่อไปนีb 

 

3.1 การตรวจรบั 
บรษิัทจดัให้มีการตรวจสอบความถูกต้องของจํานวนสนิค้าเมืIอรบัมอบด้วยวธิีการตรวจนับสนิค้า

เทา่นั bน โดยพนกังานฝ่ายคลงัสนิคา้ของบรษิทัเป็นผูต้รวจนบัและบนัทกึขอ้มลู 
 

3.2 การจดัเกบ็ 
บริษัทจดัให้มีการจดัเก็บสินค้าคงคลังซึIงเป็นสินค้าสําเร็จรูปทีIพร้อมในการจําหน่ายให้แก่ลูกค้า      

โดยจดัเกบ็ตามความเหมาะสมของประเภทสนิคา้ และแบ่งแยกตามพืbนทีIอยา่งชดัเจน รวมถงึกําหนดใหม้กีาร
จดัทํา Stock Card เพืIอควบคุมปรมิาณและราคาต่อหน่วยต่อกลุ่มสนิคา้ทีIรบัเขา้คลงัสนิคา้  โดยแบ่งประเภท
การจดัเกบ็ ดงันีb 

(1) คลงัสนิคา้ปกต ิ
(2) คลงัสนิคา้ชาํรดุ 
(3) คลงัสนิคา้ Review 
ทั bงนีb สําหรบัวสัดุสิbนเปลอืงและอุปกรณ์ทีIไม่ใช่สนิคา้สําหรบัจําหน่ายใหแ้ก่ลูกคา้ใหม้กีารจดัเกบ็แยก

ต่างหากจากคลงัสนิคา้คงคลงั 
 

3.3 การเบิกจ่าย 
บรษิทักาํหนดใหพ้นกังานฝ่ายคลงัสนิคา้ของบรษิทัมกีารตรวจสอบความถกูตอ้งของจาํนวนสนิคา้เมืIอมี

การเบกิสนิคา้ ไม่ว่าจะเพืIอการขายหรอืส่งคนืสนิคา้ดว้ยวธิกีารตรวจนับสนิคา้ใหถู้กตอ้งตรงตามรายละเอยีด
การขอเบกิสนิคา้ทั bงจาํนวนและลาํดบัการเบกิสนิคา้ โดยมนีโยบายการใชร้ะบบการหมนุเวยีนสนิคา้ในรปูแบบ 
First In First Out (FIFO) และควบคุมสินค้าคงเหลือผ่านการบันทึกบัญชีโดยวิธี Perpetual Inventory 
System เพืIอใหส้ามารถทราบการเคลืIอนไหวของสนิคา้คงเหลอือยา่งต่อเนืIอง 

 

3.4 การตรวจนับสินค้า 
บรษิทักาํหนดใหม้กีารตรวจนบัจาํนวนสนิคา้คงคลงัเป็นประจาํอยา่งน้อยปีละ 2 ครั bง เพืIอใหเ้ป็นไปตาม

วตัถุประสงคก์ารสอบบญัช ีและมกีารตรวจนบัเพืIอรายงานสถานการณ์สนิคา้คงคลงัใหแ้ก่ผูบ้รหิารเป็นประจาํ
ทกุสปัดาห ์ และยงัมกีารตรวจนบัสนิคา้คงคลงัทกุเดอืนเพืIอเป็นการตรวจสอบในการปิดงบบญัชรีายเดอืน 

ทั bงนีb การตรวจนับสนิคา้เพืIอให้บรษิทัเกดิความมั Iนใจว่า สนิคา้ทีIมอียู่จรงิ และตรงตามยอดในระบบ 
ERP แผนกคลงัสนิคา้มหีน้าทีIจดัทําแผนการตรวจนับและสรุปผลการตรวจนับสนิคา้คงเหลอืนําส่งผูบ้รหิาร
ตามรอบทีIผูบ้รหิารกาํหนดไว ้
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3.5 การบริหารการจดัการสินค้าคงคลงัที$ไม่เคลื$อนไหว (Dead Stock)  
บรษิทักาํหนดแนวทางการบรหิารจดัการเพืIอลดผลกระทบจากสนิคา้ไมเ่คลืIอนไหวหรอืลา้สมยั ดงันีb 
(1) บรษิทักาํหนดใหม้กีารบรกิารจดัการสนิคา้หมนุเวยีนในรปูแบบ First In First Out (FIFO) เพืIอให้

มั Iนใจวา่สนิคา้ทีIส ั Iงซืbอเขา้มาก่อนไดถู้กจาํหน่ายใหแ้ก่ลกูคา้เป็นลาํดบัแรก เพืIอลดปัญหาสนิคา้คง
คลงัไมเ่คลืIอนไหว 

(2) กําหนดให้มกีารนําขอ้มูลจากระบบบรหิารจดัการองค์กร (ERP) มาเพืIอวเิคราะห์หาสนิค้าทีIมี
แนวโน้มไมเ่คลืIอนไหว 

(3) กําหนดให้ฝ่ายขายหาแนวทางในการจัดโปรโมชั Iนส่งเสริมการขายหรือลดราคาสินค้าไม่
เคลืIอนไหวเรง่การขายออกเพืIอลดการขาดทนุ 

 

4. การทบทวนนโยบาย 
นโยบายฉบบันีb   กาํหนดใหม้กีารทบทวนเป็นประจาํอยา่งน้อยปีละหนึIงครั bง หรอืเมืIอมเีหตุการณ์เปลีIยนแปลง 


